韶关市气象局办公区、雷达站保洁绿化管理服务项目

采购需求及审核意见
采购项目技术规格、参数及其他要求
1、采购需求一览表

	序号
	采购内容
	数量
	服务要求
	服务期
	每月最高限价

	1
	韶关市气象局办公区、雷达站保洁绿化管理服务项目
	1项
	详见本项目服务要求
	自合同签订之日起1年
	25,000.00元/月


注：1、报价超出预算金额的列为无效响应处理。
2、供应商必须对本项目的全部内容进行响应报价，如有缺漏，将导致响应无效。

3、报价应为人民币含税全包价，包括人员薪酬、管理费、设备材料费、运输费、税费及行政管理费用等一切费用。
2、采购项目服务内容

（1）、服务范围：韶关市气象局办公区的保洁、绿化和雷达站的后勤、保安、保洁、绿化等提供管理服务。

（2）、服务内容：

① 办公区域内（含道路、公共场所、气象科普馆、办公门口雨棚，所有会议室、办公室，厕所、车库、电梯门、桥厢、梯间及可上楼顶的天面等）卫生的保洁、垃圾收集及清运。

② 办公区域内绿地、花木的养护和管理。

③ 雷达站区域内安全巡视、门岗值勤、安全监控。

④ 雷达站区域内（含科普馆、办公、宿舍等）卫生的保洁。

⑤ 雷达站区域内绿地、花木的养护和管理。

二、商务要求

（一）服务期：自合同签订之日起1年。

（二）服务地点：采购人指定地点

（三）服务要求：

1、办公区、雷达站保洁服务要求

 人员要求：委派2名有经验的保洁人员进行办公区保洁工作，并须按照行业规定及合同约定的清洁标准执行，达到采购人要求。

 清洁要求：

① 区域内的道路、停车场、绿地等每日清扫1次；

② 电梯、楼道和厕所每日清扫拖洗2次；

③ 每间办公室及台椅、大厅、会议室、楼梯扶手每日擦拖洗1次；

④ 气象科普馆每次开放过后全面清洁1次，平时每周清洁2次；

⑤ 玻璃门、墙、窗每周清洁1次；

⑥ 楼面每周清扫1次，路灯、楼道灯每月清洁1次；

⑦ 收集到的树叶树枝、干草等非生活垃圾每月至少清运1次。

⑧ 办公门口雨棚，每季度清洗1次。

 清洁标准：

① 地面无垃圾杂物、无污迹、目视无明显灰尘，花园绿地无纸屑、无瓜果等杂物；

② 公共门窗、消防栓、标牌、扶手栏杆目视无污迹，手拭无明显灰尘，光亮洁净；

③ 公共卫生无污迹袋装，地面无积水，无污迹、无杂物；墙面瓷砖、门窗擦拭无明显灰尘；便器无污迹，光亮洁净，天花、灯具目视无明显灰尘；玻璃、镜面无灰尘、无污迹，光亮照人；排风扇外壳无灰尘；

④ 电梯门及轿厢内四壁目视干净，无灰尘，镜面无水珠；无手印，地垫无污迹和杂物；

⑤ 梯间及天花板目视无蜘蛛网，无明显灰尘，无杂物、无积水、无污迹，扶手无明显浮灰，墙壁无蜘蛛网；

⑥ 垃圾每日清理收集，垃圾箱内外洁净并套用一次性黑塑料袋，清理卫生用具扫把、拖布等摆放整齐。

2、办公区、雷达站绿化管护

（1）区域内绿化有专业人员实施绿化养护管理。

（2）草坪生长良好，及时修剪和补栽补种，无杂草、杂物。

（3）花卉、绿篱、树木应根据其品种和生长情况，及时修剪整形，保持观赏效果。

（4）定期组织浇灌、施肥和松土，做好防涝、防冻。

（5）定期喷洒药物，预防病虫害。

3、雷达站公共秩序的维护和后勤服务工作

（1）大门24小时站岗值勤，对区域内每1小时至少巡查1次；有安全监控设施的，实施24小时监控。

（2）对进入雷达站的人员、车辆实行出入管制，不得允许无关人员进入。

（3）为值班人员提供安全卫生的早、中、晚餐。

（4）对火灾、治安、公共卫生等突发事件有应急预案，事发时及时报告采购人和有关部门，并协助采取相应措施。

（5）完成雷达站领导交办其他后勤服务工作。

（四）付款方式：

1、采购人于每月10日支付上月服务款项；

2、付款方式：采用银行转账形式；

3、每笔款项支付时，成交供应商同时向采购人提供相应金额的正式发票。
三、采购需求审核意见

	项目名称
	韶关市气象局办公区、雷达站保洁绿化管理服务项目

	项目编号
	2021-398-SGHZ-DZX

	政府采购品目编码
	C1204  物业管理服务

	组织形式
	自主采购

	最高限价
	25,000.00元/月

	采购方式
	电子询价

	评审方法
	最低评标价法

	采购人
	广东省韶关市气象局

	采购代理机构
	广东合正采购招标有限公司

	采购人审定意见
	现我单位已对该项目的电子询价采购需求进行审核确定，符合我单位提出的采购需求，若在采购过程中因我单位提出的需求有误或需求不明确或存在限制排斥潜在投标人（供应商）的情形等违反政府采购相关法律法规的规定，造成的一切后果由我单位自行负责。

      

采购人（单位公章）：

审定日期：     年   月   日



